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1. HISTORIAL DE MODIFICACIONES

| Version | Descripcion
6/01/2006 1.0 Victor Pozo P. Creacion del documento
6/01/2006 1.0 Andrés Riquelme | Revisién
16/01/2006 1.0 Mabel Ortega Correcciones varias
05/02/2006 1.0 Andrés Riquelme | Revisién
20/02/2006 1.0 Mabel Ortega Correcciones varias
25/05/2006 1.0 Ximena Ponce Correcciones varias




2. OBJETIVO DEL SISTEMA Y DEL MANUAL

La gran conmocion publica que provocan los incendios forestales, de los cuales cerca de
un 10% tienen su origen en quemas de desechos agricolas y forestales; en conjunto con
las dificultades existentes en el control y seguimiento de los Avisos de Quema Controlada;
y sumado al hecho de que CONAF se encuentra abocada a la tarea de aumentar la
cobertura espacial para la recepcion de avisos de quema, a través de un mayor numero
de Oficinas Receptoras en otras reparticiones publicas; han obligado a que la Corporacion
requiera de un Sistema, denominado de Asistencia a Quemas Controladas (SAQ), que lo
apoye en el proceso de gestion y control de comprobantes de avisos de quemas
controladas (D.S 276/1980).

El presente documento intenta ser una clara y eficaz guia que oriente al usuario(a)
Administrador General en las distintas funcionalidades que contiene el SAQ.



3. CONSIDERACIONES PREVIAS

3.1 Caracteristicas del Sistema

El siguiente esquema muestra en forma simplificada como opera el Sistema.
Primeramente el interesado(a) en realizar una quema controlada, se dirige a una Oficina
Receptora para avisar de su intenciéon. En la oficina, el funcionario(a) que la atiende, o
Receptor, le solicita una serie de datos y los ingresa al Sistema para que se realicen
verificaciones respecto a la situacién del interesado(a), predio y posibilidad de ejecutar
una Quema Controlada. Si en la verificacion se detecta alguna situacién necesaria de
corregir, el Sistema entregara un mensaje y de esto, a su vez, sera informado un
Evaluador de CONAF. Este ultimo tendra la misién de atender la situacion detectada.

De no existir una situacion necesaria de corregir, el Sistema —a través del Receptor-
solicitara al interesado(a) mayores antecedentes y generara el comprobante de aviso.
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El Sistema, posee una serie de tipos de usuarios(as) o perfiles. Estos y sus funciones se
describen a continuacion:

Administrador General
Este usuario(a) podra administrar usuarios(as), oficinas, tablas y restricciones a nivel
nacional.

Administrador Regional
Este usuario(a) podra administrar usuarios(as) y oficinas, es también, el encargado(a) de
administrar las restricciones temporales en su region.



Administrador Oficina

Cada oficina Receptora de CONAF —si se estima necesario- podra tener su Administrador,
el cual se encargara de gestionar a los usuarios(as) de la oficina, asi como modificar los
datos de la misma.

Receptor
Encargado(a) de atender a los propietarios(as) y/o poseedores(as) que requieren dar
aviso de su intencion de realizar una quema controlada. Este usuario(a) puede ser
externo o interno, categoria que depende de la oficina que ocupa respecto a CONAF. Por
ejemplo, si pertenece a

una municipalidad, es Si en el Sistema un usuario(a) posee mas de un perfil, este
externo, si pertenece a debera seleccionar uno al inicio de la seccion, el de interés.

una oficina provincial
CONAF, es interno.

Inicio de Sesidn : Escoger Rol

Oficina Comuna

&) Ewaluador Manejo del Fusgo Prow.Colchagua San fernando
Evaluador ) Receptor Manajo del Fusgo Prow. Colchagua San fernando
EncargadO(a) de evaluar () Administrador Regional Departamanta Manaje del Fuege VI Regidn Rancagua
|aS diferentes SOliCitudeS {7 Evaluadar Departarnents Mangjo del Fuage VI Ragidn Rancagua

) Recaphor Departarnents Mangjo del Fusge VI Regidén Rancagua
generadas por el
Receptor, ademas de _

registrar cambios en las | Luego, con el submenu “Cambiar perfil” podra cambiar a otro
calificaciones de predios | todas las veces que lo requiera.

y personas por

fiscalizaciones e ingresar el estado actual de los planes de quema.

Ejecutivo
El ejecutivo podra ver informacién consolidada de los procesos llevados a cabo en el
Sistema. Este usuario(a) puede ser externo o interno.

La siguiente figura muestra la dependencia de las regiones al Administrador General y los
distintos perfiles que pueden existir en una oficina regional.

Administrador
General

Oficina CONAF Oficina CONAF
Regional 1 Regional 2

Administrador _'3\ Administrador
Regional Ejecutivo Regional Ejecutivo
@ @ 6 @ @ &
Evaluador Evaluador



3.2

Funciones especificas del Administrador General

El Administrador General debera llevar a cabo una serie de tareas, estas son:

Administrar a nivel nacional el Sistema de Asistencia a Quemas Controladas
(SAQ).

Leer atentamente el contenido de este Manual y demas documentos relacionados
al Sistema.

Tener un conocimiento profundo y actualizado de la administraciéon del uso del
fuego en Chile.

Alimentar el sitio del Sistema, http://sag.conaf.cl:8002.

Contestar correos  electréonicos que lleguen a través del sitio,
http://saq.conaf.cl:8002 . Ademas de consultas telefénicas.

Poseer un catastro completo de los usuarios(as) regionales del Sistema y Oficinas
a nivel Nacional.

Capacitar y atender las consultas del Sistema de los Administradores Regionales.

Llevar un listado de los errores que presenta el Sistema, estos deberan ser
acompafados de una imagen de pantalla.

Liderar la campafia de inscripcion al SAQ
Alertar sobre suspensiones de red.

Solicitar anualmente a regiones y asesorar sobre el contenido del documento
“Manual de Administracion uso del fuego. Procedimientos asociados al SAQ”.

Coordinar con Carabineros de Chile, capacitaciones sobre las posibilidades de
consultas creadas en el Sistema para facilitar las funciones de fiscalizacion
asignadas por el D.S. 276/1980.

Solicitar acceso al SAFF para los usuarios(a) Administradores Regionales y
Evaluadores.

Las bases de datos generadas por el Sistema, son de propiedad de CONAF. Sdlo
pueden ser utilizadas en la administracion del uso del fuego, como quema
controlada (DS 276/1980).



4. INGRESO AL SISTEMA

Para acceder al Sistema, primeramente, se debera ingresar al sitio
http://sag.conaf.cl:8002 En él es posible descargar documentos relacionados con las
Quemas Controladas y otras formas de eliminar residuos agricolas y forestales.

GOBIERNO DE CH]LE .
_CONAE..

Home
www.conaf_cl

Informacion sobre Quemas Controladas Sistema de Asistencia a Quemas Conbroladas

- . Folleto de Quemas Controladas

Procedimientos generales C.I I

Calendario de Quemas =

Oficinas Receptoras Contraseiia I

Qué hacer si se presentan problermas?

Alternativas al fuego

- Decreto Supremo 276/1980
- Medidazs de prevencidn de incendios forestales

Auda, Bulnes 285, Santiago CHILE | Fono: 39001580 | consulta@conaf. o

Luego posicionarse en el recuadro del Sistema e ingresar la C.l. (Cédula de Identidad) y
contrasefia asignada. Clic -en el boton izquierdo del ratdn- en “Iniciar sesiéon”. Soélo
acepta letra minuscula.

GOBIERNO DE CHILE

CONAE .

H'a-;'ie .
www._conaf.cl Salir
PaiFG PaFEIFa = RaGaBIoT

En el rmend encontrard las funcionalidades que desea

El Sistema posee dos iconos principales, estos son:

N

salir  Este icono permite salir completamente del Sistema y posiciona en el sitio
http://saq.conaf.cl:8002

A

w25t el Este icono ingresa a la pagina web de CONAF, www.conaf.cl.



En el Menu existente para el usuario(a) Administrador General, es posible encontrar los
siguientes submendus:

Administrar Usuarios

Administrar Oficinas

Asignar Usuarios a Oficinas
Administrar Tablas

Administrar Restriccion PROH-TEMP
Administrar Restricciones. Plan QC
Administrar Medidas

Administrar Fichas

Reportes

Fichas prediales

Formularios

Cada uno de estos submenu, seran descritos en las siguientes paginas:

Una vez en el Sistema, se sugiere evitar usar el icono o1 R del explorador de Internet.
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5. ADMINISTRAR USUARIOS

5.1 Descripcion

En el submenu Administrar Usuarios, se podra crear, editar y eliminar un usuario(a) del
SAQ. Ademas, el boton “Regresar” permite volver a la pantalla inicial.

Edicion de usuario

CERDA, MILLARAY =]
Corral, Eduardo

Duran, Jose

Eduardez , Eduarda

ezcalona , dMiguel

Ezpinoza B. | lose

Fernandez, Fernando

Gangaz, Juan

Gonzalez , Gonzalo

Hernandez , Hernan

jupi, jupi

Laurel Silva, Patrick Anthony
Leal Figueroa, lsabel Margarita
lopez, gonzala

mera, eduardo vI
Crear | Editar | Eliminar |
Regresar

5.2 Crear

Para crear un usuario(a), se debera oprimir el botén “Crear”’ y en una nueva pantalla
ingresar:

- C.l. (Cédula de Identidad) Edicidn de usuario
- Nombre RN Fomn | -F |

B Apellldo Marnbre:* FU'IEF{E Clara

- Password sy e

- Teléfono. Recuerde E |Lopéz Rojas

Pazsword:® [

colocar, para teléfonos Repatir: [***
e . - . Z ik
fijos, primero el codigo de ~ [Te'#fenes®  franziz
area y después el numero, Pregunta:* IiEu:-'m-:- 2 llama el coipa?
p.e. 72-258555. Respuesta:® IForestfn
- Pregunta secreta para E-rnail: fricpez@conat cl
recuperar clave
Cancelar Continuar

- Respuesta a la pregunta
secreta
- E-mail

El simbolo asterisco (*) existente en algunos nombres de campos, indica que su ingreso
es obligatorio. Una vez ingresado todos los datos requeridos, oprimir el boton
“Continuar”, con lo cual el usuario(a) quedara creado en el Sistema.

11



5.3 Editar

Para editar un usuario(a) ya creado, se debera seleccionar del listado a la persona
haciendo clic -en el botdn izquierdo del raton- sobre el nombre. Una vez seleccionado
oprimir el botén “Editar”, tras lo cual, se ingresara a la pantalla de Edicion de Usuario,
teniendo como posibilidad editar los siguientes datos:

- Nombre
- Apellido Edicidn de usuario
- Password C.Lo* 7235439
- Teléfono. Recuerde Mermbre:*  fyarG Clara
colocar, para teléfonos apellido:*

IL-:-'pez Rojas

fijos, primero el codigo
de area y después el
nuamero, p.e. 72-

F‘aSSWDrd H * EREEEEEEERRRRR R AR LS . EE34 33333 EE 34333313
R.epetir:

Teléfono:* I}‘z_q”ﬂz

258555. Pregunta:® IEE-:-'m-:- s llama el coipo?
- Pregunta secreta para Respuesta:™ [ryrectin

recuperar clave E-rrail: friepez@eanat.d
- Respuesta ala

pregunta secreta Cancelar | | Continuar |
- E-mail

Una vez modificados los campos requeridos, oprimir el boton “Continuar’. Con esto
cualquier cambio quedara guardado.

54 Eliminar Edicién de usuario
Hernandez | Harnin ;I
Jupi, jupi

Laurel Silva, Patrick Anthony

Para eliminar un usuario(a) ya creado, se

debera seleccionar del listado la persona x|
haciendo clic -en el botén izquierdo del

ratén_ Sobre el nombre_ Una vez @ 4 E=td zequrn de eliminar Mavanrete Gomez, Jorge Lndrés'?
seleccionado oprimir el boton “Eliminar”,

el Sistema solicitara una confirmaciéon de Sceptar | Cancelar |

la eliminacion.

Fiquekme , andrez
Rodriguer Aguilera, Alfrade dhanusl
Rodriguez Leal, Amanda lsadora

Radriguez Leal, Danae Gabrisla LI
Crear | Editar | Eliminar |
Regresar

Una vez en el Sistema, se sugiere evitar usar el icono ANES e explorador de Internet.

12



6. ADMINISTRAR OFICINAS

6.1 Descripcion

El submenu Administrar Oficinas, el usuario(a) Administrador General podra administrar
los datos de todas las oficinas a nivel nacional. Ademas, el botén “Regresar’ permite
regresar a la pantalla inicial.

6.2 Pasos previos a Crear/Editar/Eliminar

En la primera pantalla se debera seleccionar la regién en la
cual se desea crear, editar o eliminar oficinas.

Edicidn de oficinas
Seleccione el Tipo de Oficina

Oficina Central

Oficina Interna
Oficina Externa

Seleccionar
Regreszar

Luego, se debera seleccionar el
tipo de oficina. Las opciones son:
Oficina Central, Oficina Regional,
Oficina Receptora interna
(perteneciente a CONAF) o
externa (no perteneciente a
CONAF, p.e. Municipalidad). Para

Edicion de oficinas

Seleccione Regidn

METROPOLITANA OF SANT IAGO

DE TARAPACA

DE ANTOFAGASTA

DE ATACAM

DE COQUIMED

DE VALFARAISO

DEL LIE. GRAL. B. O'HIGGING

DEL MAULE

OEL BIO-BIO

DE LA ARAUCAMIA

DE LOS LAGOS

DE &ISEN DEL GRAL. C. IBANEZ DEL C
DE MAGALLAMES ¥ AMTARTICA CHILEMNA

Seleccionar
Regresar

seleccionar el tipo de oficina a crear/editar/eliminar, clic -en el
botdn izquierdo del ratén- y presionar el boton “Seleccionar”.

Una vez seleccionado el tipo de oficina, aparecera un listado
con todas las oficinas del tipo seleccionado —si es que se han
creado con anterioridad-. En esta ventana podra crear una
nueva oficina, editar o eliminar una existente.

Edicidn de oficinas

OFICIMA REGIONAL COMCEPCION

Crear | Editar | Eliminar

Regresar

13



6.3 Crear

Edicion de oficinas

Para crear una oficina, se debera ingresar: Hombre:* [UGwF v

Direccion:* Jda. Bulnes 336

- Npmbr_g: Comuna; [conceecion 7]
- Direccidn: Mdmers Conaf: E
- Comuna: Cornunas Atendidas:

- Numero Conaf: (numeracion interna)
- Comunas Atendidas: comunas que
atendera la oficina, con la tecla SHIFT

i . . . chstAY
Lﬁ:ﬂ presionada y clic con el raton, se i,
pueden seleccionar mas de una. .

Una vez ingresados todos los datos, presionar el Cancelar | | Continuar
boton “Continuar’. El simbolo asterisco (*)
existente en algunos nombres de campos, indica que su ingreso es obligatorio.

6.4 Editar

Para editar una oficina, se debera seleccionar haciendo clic -en el botdon izquierdo del
raton- sobre el nombre y luego oprimir el botén “Editar’. Los campos a editar/modificar
son:

- Nombre

- Direccion

- Numero de CONAF

Una vez modificados los campos requeridos, oprimir el boton “Continuar’. Con esto
cualquier cambio quedara guardado.

6.5 Eliminar

Para eliminar una oficina, se debera seleccionar haciendo clic -en el botén izquierdo del

ratén- sobre el nombre y luego oprimir el boton “Eliminar”. El Sistema solicitara una
confirmacion de la accion.

Una vez en el Sistema, se sugiere evitar usar el icono o1 IR del explorador de Internet.
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7. ASIGNAR USUARIOS A OFICINA

71 Descripcion

El submenu Asignar Usuarios a Oficinas, el usuario(a) Administrador General podra
asignar o eliminar usuarios(as) de los distintos perfiles con que cuenta el Sistema
(Receptor interno/externo, Evaluador, Administrador Regional, Administrador Oficina,
Ejecutivo interno/externo ) a los distintos tipos de oficina.

7.2 Asignar

Lo primero es seleccionar la oficina a la que se asignara un usuario(a). Para facilitar la
seleccion, el sistema posee botones de bL’quueda,E'.

Asociar Usuarios a Oficinas

Datos Oficina

Nombre:*l =

Cormunat I

Frovincia: I

Regidn: I

Cancelar | Continuar

Con un clic -en el botdn izquierdo del ratdon- en nombre de la oficina, la busqueda se
activa.

BOTON DE BUSQUEDA I=*

Con un clic -en el botdn izquierdo del ratén- en el icono = , la bisqueda
se activa. Las posibilidades de busqueda son:

- Con el comodin % y un clic -en el botdn izquierdo del ratén- en Buscar,
aparecen todas las oficinas registradas.

- Con ingresar una letra o palabra, apareceran las oficinas que en su
nombre posea la letra o la palabra.

Una vez que ha encontrado la oficina y se ha seleccionado con un clic en el botén

izquierdo del ratéon, apareceran los datos de la oficina. Para iniciar la asociaciéon se debera
oprimir el botén “Continuar”.

15



Datos Oficina

ok
Mormbre: f. extarna de la serena =

Asociar Usuarios a Oficinas

Comuna; |Ln SEREMA

Provincia: IELDUI

Regian: e COQUIMED

Cancelar || Continuar

En la pantalla de asignacion, aparecera
cada perfil con los usuarios(as) ya
asignados —si es que fueron asociados
anteriormente-, detallados por el
nombre y C.1.

Para asociar un nuevo usuario(a) se
debera oprimir el boténa, Asociar
Usuario, que se encuentra dentro de la
casilla del perfil deseado.

Para seleccionar la persona a asignar, ingresar la
Cédula de Identidad y/o apellido y/o nombre. El
comodin % usado en cualquiera de los dos Ultimos ~ |#pellido: |
campos, muestra todas las personas registradas. |Marmbre: |
Luego, clic -en el botdon izquierdo del ratdon- en

“Continuar’.

Administracion de usuarios en Of. externa de la serena

— Receptor
Jarge Andrés Mavarrete Gomez 12292795-4 @

— Administrador Oficina

— Ejecutivo Externo

o

Asignar Rol a Usuario : Bisqueda
R.ut: I

| Cancelar || Continuar |

El Sistema mostrara las coincidencias a los datos ingresados. Se debera asociar el
usuario(a) que sea de interés, clic en “Asociar’. Finalmente, el Sistema arrojara una

confirmacion.

Asignar Rol a Usuario : Resultados
(Crear Evaluador en Oficina Regional del Lib. Bermardo 0" higgins)

9476912-4 Alfredo Manuel Rodriguez Aguilara Asociar

Buszcar de Muevo

Usuario Asociado Exitosamente

El usuario Alfredo Manuel Rodriguez Aguilera ha sido agregado como Evaluador en Oficina Regional del Lib, Bernardo < “higgins

Cantinuar

16




7.3 Eliminar

Para eliminar una persona asociada a un perfil y oficina, oprimir el botén"a, Eliminar
Usuario.

Una vez en el Sistema, se sugiere evitar usar el icono = "% de| explorador de Internet.

17



8. ADMINISTRAR TABLAS

8.1 Descripcion

El submenu Administrar Tablas, el usuario(a) Administrador General podra modificar las
clases de quema, tipos de restriccidon y tenencia.

Este submenu posee 3 secciones, estas son:

#® Edicidn de clases de querma

- Edicidon de clases de quema #® Edicidn de tipos de restricciones
- Edicién de tipo de restricciones
- Edicién de tipos de tenencia

#® Edicidn de tipos de tenencia

IMPORTANTE: Las clases de quema, tipos de restricciones y tipos de
tenencia existentes en el Sistema, NO PUEDEN SER BORRADAS.
Solo es posible borrar las nuevas creadas.

8.2 Edicion de clases de quema

Edicion de clases de quema
Crear

D& desechos de podas
De rastrojos de Cebada
De rastrojos de Maiz

Para crear una clase de quema, se debera

hacer clic -en el botdon izquierdo del ratéon- en De rastrojos de Otros
“Crear” y en la pantalla siguiente elegir el Tipo de De rastrojos de Trigo
Clase de Quema. Luego, llenar el campo siguiente Desechos expletacin Fucalipto
. .. . Desechos explotacidn Otras Especies

con la descripcién correspondiente. 0 oo

. ” . erechos explotacion Pino insigne
El boton “Regresar” permite regresar a la pantalla Desechas podas v raleos de Ping insigne
iniCiaI. Desechos podas y raleos Fucalipto

Desechos podas v raleor Otraz especias
Especies vegetales en plantaciones forestales
Ramas w material lefiosos en terrencs agricalas
“egetacidn en Terrenos Forestales

Wegetacidn wiva en terrenos agricalas

Edicidn de clases de quema

Tipo de Clase de Querna:™ [ Lrear | Editar | Eliminar
Descripcian:®
Regresar

Cancelar Continuar

Una vez ingresados los datos requeridos, se debera oprimir el boton “Continuar” con lo
cual la nueva clase de quema quedara creada en el Sistema.

El simbolo asterisco (*) existente en algunos nombres de campos, indica que su ingreso
es obligatorio.
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Editar

Para editar una Clase de Quema, se debera seleccionar “Editar’ con un clic en el botén
izquierdo del raton. En la pantalla siguiente podra editar el Tipo de Clase de quema y la
descripcion.

Luego de la edicion, oprimir el boton “Continuar’ con lo cual los cambios realizados
quedaran guardados en el Sistema.

Eliminar
Para eliminar una Clase de Quema, se debera seleccionar “Eliminar” con un clic en el

botdn izquierdo del raton. Aparecera una ventana de aviso, en ella se debe confirmar la
eliminacion de la Clase de Quema.

8.3 Edicion de tipos de restricciones

Edicidn de tipos de restricciones

Crear - -
Condiciones Meteoroldgicas
. . . . Ocurrencia de Incendio
Para crear un Tipo de Restriccidn, se debera hacer clic -en Territorial (nalisis AH)
el botdn izquierdo del ratén- en “Crear” y en la pantalla Tipe Cuema
. L7, Objetivas de la Quema
colocar el nombre del nuevo tipo de restriccion. Condiciones del Wiento

Legal

Edicion de tipos de restricciones

‘Nombre:* ILegaI |

Cancelar | Continuar |

Crear | Editar |

Una vez ingresado el nombre, oprimir el boton Regresar
“Continuar” con lo cual el nuevo tipo de restriccion
quedara creado en el Sistema.

Editar

Para editar un tipo de restriccion, se debera seleccionar “Editar” con un clic en el botén
izquierdo del ratén. En la pantalla podra editar el tipo de restriccion.

Luego de la edicidn, oprimir el botéon “Continuar’ con lo cual los cambios realizados
quedaran guardados en el Sistema.

Eliminar

Para eliminar un tipo de Restriccion, se debera seleccionar “Eliminar” con un clic en el

botdn izquierdo del raton. Aparecera una ventana de aviso, en ella se debe confirmar la
eliminacion.
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8.4 Edicion de Tipos de tenencia

Crear Edicion de tipos de tenencia
Adminiztradar

Para crear un Tipo de Tenencia, se debera hacer dparceros

clic -en el boton izquierdo del raton- en “Crear”, en Arrendatarios

la pantalla siguiente ingresar la descripcion. gff;:””

Finalmente hacer clic -en el botdn izquierdo del Propietaria

ratén- en “Continuar”, con lo cual el nuevo tipo de Representante Legal

tenencia quedara creado en el Sistema.
El botén “Regresar’ permite regresar a la pantalla

inicial.
Edicion de tipos de tenencia
Descripcion:* | | Crear | Editar | Eliminar
Cancelar | Continuar | Regresar
Editar

Para editar un Tipo de Tenencia, se debera seleccionar “Editar’ con un clic en el botén
izquierdo del ratén. En la pantalla podra editar el tipo de tenencia.

Luego de la edicion, oprimir el boton “Continuar’ con lo cual los cambios realizados
quedaran guardados en el Sistema.

Eliminar
Para eliminar un Tipo de Tenencia, se debera seleccionar “Eliminar” con un clic en el

boton izquierdo del raton. Aparecera una ventana de aviso, en ella confirmar la
eliminacion.

Una vez en el Sistema, se sugiere evitar usar el icono o1 R del explorador de Internet.
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9. ADMINISTRAR RESTRICCIONES PROH-TEM

9.1 Descripcion

El submenu Administrar Restricciones PROH-TEM, (Administrar Restricciones
Prohibicion Temporal), el usuario(a) Administrador General podra crear una restriccion y
asociarla a una o mas comunas. Edicién de restricciones

Seleccione Regién

WETROPOLITAMNA DE SAMT la GO

DE TaRAFACL

DE ANTOFAGASTA

DE ATACARL

DE COQUIRMED

DE WalP4aRAISO

DEL LIE. GRAL. B. O'HIGGINS

DEL maULE

DEL BIO-EIO

DE L 4R UCAM 1

DE LOS LaGOS

DE 4ISEN DEL GRAl. C. IBAMEZ DEL C
DIE M GALLANES ¥ AMNTARTICA CHILEMA

Seleccionar
Rezresar

9.2 Paso previos a Crear/Editar/Eliminar

Seleccionar el submenu Administrar Restricciones, en la primera pantalla se deberd elegir
la region en la cual se desea crear, editar o eliminar una restriccién. Luego presionar el
boton “Seleccionar”.

Luego de seleccionar, se desplegara una pantalla con las restricciones creadas con
anterioridad y la posibilidad de crear, editar o eliminar una restriccion.

Edicion de restricciones

Hora T° maximas marzo
Decreto Supremo 10071990

Crear | Editar | Eliminar

Regreszar
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9.3 Crear

Para crear una restriccién, se debera oprimir el botén “Crear” y luego seleccionar las

- Tipo de Restriccion

- Nombre

- Estado

- Comunas Afectadas

- Fecha de Inicio

- Fechade Término

- Hora de Inicio

- Hora de Término

- Nombre, ingresar manualmente wun

adecuado para identificar el tipo de restriccion.
i
- Comunas afectadas, con la tecla SHIFT LF:]J

opciones requeridas. Estas son:

Edicién de restricciones PROH-TEM

i S ¥ P
Tipe de Restriccion: Condiciones Meteoroldgicas
Marmbre:*

Estadao:*

Activa

Comunas Afectadas:* CHEPICA
CHIMAE:A RON GO
CODEGUA
COINCO e
COLTAUCO
DO IHUE
GRAMERDS
LA ESTRELLA
LAS CABRAS
LITUECHE

Facha de Inicia:®

Fecha de Término:*

B &

nombre Heora de Inicie (HHMmm):

Hara de Términa (HHMm):

Cancelar Continuar

presionada y clic con el raton, se pueden seleccionar mas de una.

El simbolo asterisco (*) existente en algunos nombres de campos, indica que su ingreso
es obligatorio. Una vez finalizada la creacion de la restriccion, clic en el botén

“Continuar’.

94 Editar

Para editar una restriccién, se debera oprimir el boton “Editar” y luego seleccionar los
cambios a realizar. Los parametros a editar son los mismos de la creacién de una

restriccion:

- Tipo de restriccion

- Nombre

- Estado

- Fecha de Inicio

- Fecha de Término

- Hora de Inicio

- Hora de Termino

- Comunas afectadas

Una vez finalizada la edicion de la restriccion, clic en el botéon “Continuar”.

9.5 Eliminar

Para eliminar una restriccion, se debera seleccionar “Eliminar” con un clic en el botén
izquierdo del ratén. Aparecera una ventana de aviso, en ella confirmar la eliminacion.

Una vez en el Sistema, se sugiere evitar usar el icono o1 R del explorador de Internet.
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10. ADMINISTRAR RESTRICCIONES PLAN QC

10.1 Descripcion

El submenu Administrar Restricciones plan QC (Administrar Restricciones Plan Quema
Controlada), el wusuario(a) Administrador General podra crear, editar o eliminar
restricciones por clase de quemas, situacion especial y/o riesgo. Esta restriccion
determina cuando el Sistema solicitara automaticamente el Plan de Quema Controlada.

10.2 Pasos previos a Crear/Editar/Eliminar

Edicion de restricciones para Plan de QC

En la primera pantalla se debera elegir la regién en la cual Seleccione Regidn
se desea crear, editar o eliminar una restriccion para Plan WAETROPOLITANL DE SANTIAGD
Quema Controlada, Situacién especial y nivel de riesgo de S ra
incendios forestales predial. Luego presionar el botén DE ATACAMA
“ - ] DE COUIMED
Seleccionar”. Dt i LPa rato
DEL LIE. GRAL. B. O'HIGGINS
DEL miALILE
. ; DEL EID-EIO
Luego de seleccionar, se desplegara una pantalla con las DE L ARALUCANIA
A . . . I DOE LOS LAaGOS
restricciones creadas con anterioridad y la posibilidad de DE AISEM DEL GRAL. C. IBAMEZ DEL C.
Crear, editar 0 e”minar una. DE iwhis Gin LLAMES ¥ AMTARTICA CHILEMA
Seleccionar
Fegrezar
10.3 Crear

Para crear un tipo de restriccion, se debera hacer clic -en el boton izquierdo del ratén- en
“Crear”.

Edicion de restricciones para Plan de QC

Explatacidn de Pl yw camines principales
trigo 150
Crear | Editar | Eliminar

Regrezar



En la pantalla siguiente ingresar:
- Nombre de Ia restriccion
- Clase que quema

Edicion de restricciones para Plan de QC

Mormbre;*

Clase de Quema:

Situacidn especial del predio:
Calificacidn de riesgo del pradic:
Superficie (hal:*

Estado:*

Comunas Afectadas:®

[Eeleccione]
[Eeleccionea]

[Eelaccione]

Inactiva

CHEFICA
CH IWEr i FiOM GO
CODEGUA
COIMED
COLTALCO

DO IHUE
GRAMEROS

L& ESTRELLA
LAS CAERAS
LITUECHE

- Situacion especial del predio

- Calificacién de riesgo del predio
- Superficie(ha): valor desde el cual se hara efectiva la solicitud de Plan de Quema

Controlada
- Estado: Activa/ Inactiva

Zancelar Continuar

A , . ,
- Comunas Afectadas, con la tecla SHIFT lffﬂ presionada y clic con el raton, se
pueden seleccionar mas de una.

Finalmente hacer clic -en el botdn izquierdo del ratéon- en “Continuar”, con lo cual la
nueva restriccion quedara creada en el Sistema. El simbolo asterisco (*) existente en
algunos nombres de campos, indica que su ingreso es obligatorio.

De no existir avisos de quema controlada vigentes, que se vean afectados por la
restriccion, ésta quedara guardada en el Sistema. Por el contrario, en caso de existir, el
Sistema presentara un listado con los avisos afectados como se muestra en la siguiente

imagen:
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Se han encontrado avisos de quema activos a los cuales esta restriccion ha afectado

Comuna Interesado Medio de Contacto

1/10-1578/06 Instituto Santa Barbara claudio campos 13391940-6 Celular : 09-8754015
2f10-1330/06 EL JOTE 2 Carahue MMMM PPPP 7-a Celular : 4545

2¢10-4/08 Las Amapolas Santiago Alejandro Tarres 13295797-5 Celular : 09-97845844
4/10-1201/06 la palorna Codegua alfredo manuel radriguez 2476912-4 Tel Fijo : 42-243877

9/10-4/08 Las Amapolas Santiago Alejandro Torres 13295797-5 Celular 1 09-9724344

12/10-4/06 Laz Amapolas Santiago Alejandra Tarres 13295797-5 Celular : 09-9754544
i/10-2887/06 El nuewo Predia Angol Luis Felipe Olrmos 10656663-1 Direccian : Calle 123
2f10-2887/06 El nuswa Pradio Angol Luis Felipe Olmas 10656663-1 Direccidn @ Calle 123
E/10-28877/06 El True Predia Angol Luis Felipe Olrmos 10656663-1 Direccian : Calle 123
4/10-2887/06 El True Predic Angol Luis Felipe Clmoas 106566563-1 Direccidn : Calle 123
2/10-1527/06 Sarnuel Vivanco Minhue SAMUEL WIVAMCO Q074120-9 Celular 1 09-6403558
310-1527/06 Samuel Wivanco Minhue SAMUEL WIVANMCO a074120-9 Celular : 09-6403558
4/10-1527/06 Sarnuel Vivanco Minhue SAMUEL WIVAMCO Q074120-9 Celular : 09-6403558

Contirwiar |

10.4 Editar

Para editar una restriccion, se debera seleccionar “Editar” con un clic en el botén
izquierdo del ratén. En la pantalla podra editar el tipo.

Luego de la edicidn, oprimir el botén “Continuar’ con lo cual los cambios realizados
quedaran guardados en el Sistema.

De no existir avisos de quema controlada vigentes que se vean afectados, los cambios
quedaran guardados. Por el contrario, en caso de existir, el Sistema presentara un listado
con los avisos afectados.

10.5 Eliminar

Para eliminar una Restriccidon, se debera seleccionar “Eliminar” con un clic en el botén
izquierdo del ratén. Aparecera una ventana de aviso, en ella confirmar la eliminacién.

Una vez en el Sistema, se sugiere evitar usar el icono AN e explorador de Internet.
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11. ADMINISTRAR MEDIDAS

11.1 Descripcion

El submenu Administrar Medidas, el usuario(a) Administrador General podra crear,
editar o eliminar medidas para incorporar en los comprobantes de avisos de quema

controlada.

11.2 Paso previos a Crear/Editar/Eliminar

En la primera pantalla se debera elegir la region en la
cual se desea crear, editar o eliminar una medida segun
Clase de Quema. Luego presionar el botdn
“Seleccionar”.

Luego de seleccionar, se desplegara una pantalla con
las medidas creadas con anterioridad y la posibilidad de
crear, editar o eliminar.

Edicion de medidas

Crear | Editar | Eliminar

Edicion de medidas

Seleccione Regidn

Regresar
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WETROPOLITAMA DE SANTIAGD

DE TARAPACKA

OE ANTOFAGASTA

DE ATAC iy

DE COQUIMED

DE WALFARAISO

DEL LIE. GRAL. B. O'HIGGING

DEL whilILE

DEL BID-EID

OE L4 ARALUCAMLA

DE LO% LaGOs

DE AISEM DEL GRAL. C. IBAMEZ DEL C.
DE it GALLANES Y AMTARTICA CHILEMA

Seleccionar
Regresar



11.3 Crear

Para crear una medida para un Plan QC, se debera hacer clic -en el botén izquierdo del

raton- en “Crear”.

En la pantalla siguiente ingresar:
- Nombre:
- Medida:
- Clase de Quema:
- Situacion especial del predio:
- Calificacion de riesgo del predio:
Comunas consideradas: con la tecla

Edicidn de medidas

Mormbre:*

Medida:*

Clase de GQuema:
Situacion especial del predia:
Calificacién de riesgo del predia:

Comunas consideradas:*

[ralacciona]
[raleccione]
[ralacciona]

CHEPICA

i . .
SHIFT Lfﬂ presionada y clic con el
ratdbn, se pueden seleccionar mas
de una.

CHIME RONGO
CODEGUA

COINCO =
COLTAUCO

DOfIHUE

GRAMERDS

LA ESTRELLA

LAS CABRAS

LITUECHE

Finalmente hacer clic -en el botdn izquierdo

del raton- en “Continuar’, con lo cual la

Cancelar |

Continuar

nueva medida quedara creada en el
Sistema. El simbolo asterisco (*) existente en algunos nombres de campos, indica que su
ingreso es obligatorio.

11.4 Editar

Para editar una medida, se debera seleccionar “Editar’ con un clic en el botdn izquierdo
del raton. Luego de la edicion, oprimir el botéon “Continuar’ con lo cual los cambios
realizados quedaran guardados en el Sistema.

11.5 Eliminar

Para eliminar una medida, se debera seleccionar “Eliminar’ con un clic en el botén
izquierdo del raton. Aparecera una ventana de aviso, en ella confirmar la eliminacion.

Una vez en el Sistema, se sugiere evitar usar el icono S AES | e explorador de Internet.
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12. REPORTES

En el submenu Reportes, el usuario(a) Administrador General podra consultar diversos
reportes que contienen un resumen detallado de los diversos ambitos relacionados con
los avisos de quema controlada ingresados al Sistema. Ademas posee listados posibles

de manejar con Microsoft Excel.

Reportes posibles de consultar:

superficie

Numero de avisos y superficie tratada por tipo de quemas
Numero de avisos y superficie tratada por tipo de quemas y rango de superficie
Numero de avisos y superficie tratada por tipo de quemas y oficina receptora

Numero de avisos y superficie tratada por objetivo de la quema
Numero de avisos y superficie tratada por objetivo de la quema y rango de

Numero de avisos y superficie tratada por objetivo de la quema y oficina receptora

e Numero de avisos y superficie tratada por calificacion de riesgo predial
e Numero de avisos y situaciones pendientes

Listados posibles de consultar:

e Situacion especifica de Avisos (Fiscalizacion - Carabineros de Chile)
e Situacion especifica de Avisos (GEOREF)
e Restricciones

REPORTES

Mirmero de

auisos

vl

supetficie tratada por tipo de quernas

Mirmero de

auvisos

Y

supetficie tratada por tipo de quernas v rango de superficie

Mirmero de

auisos

vl

supetficie tratada por tipo de quernas v oficina receptora

Mirmero de

auvisos

Y

supetficie tratada por objetive de |a querna

Marmero de

avisos

vl

supetficie tratada por objetive de la querna v rango de superficie

Marmero de

avisos

Y

supetficie tratada por objetiva de la querma v oficina receptora

Mirmero de

avisos

2

supetHficie tratada por calificacidn de riesgo predial

Mirmero de

auvisos

Y

situaciones pendientes

LIST AL

Situacién especifica

de Avisos (Fiscalizacidn - Carabineros de Chile]

Situacidn especifica

de Avisos [GECREF]

Bestricciones
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Para consultar un reporte o listado, se debera hacer clic con el botdn izquierdo del ratén
sobre el nombre del reporte. Una vez realizada esta accion, sera necesario indicar los
criterios de despliegue del reporte o listado.

Seleccione

f+ Macional

{7 Regidn: B j

{7 Provincia: B d

{7 Comuna: B j

Condicione

Condicidn | Marque | Indique |

Perioda | O || sl |

Tipo de Dficina| E | Todas j |
Generar reparte |

Los reportes o listado podran ser acotados al nivel nacional, regional, provincial o
comunal, pudiéndose elegir sélo uno de estos criterios. Por defecto se seleccionara
Nacional, para cambiar el criterio se debera seleccionar la casilla ubicado a la izquierda,
G,tanto para regién, provincia o comuna, si se elige alguno de estos criterios
automaticamente se activara el listado que contendra las regiones, provincias 0 comunas,
seleccionar una segun corresponda.

También es posible condicionar el reporte o listado a un periodo determinado, para esto
se debera marcar la casilla ubicada bajo la palabra “Marque” e indicar la fecha de inicio y
término del periodo a que se desea acotar la busqueda. Ademas, algunos listado o
reportes permitiran trabajar s6lo con datos de oficinas internas o externas.

Una vez seleccionado los criterios y las condicionantes, se debera oprimir el botén
“Generar reporte”.
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Nimero de avisos y superficie tratada por tipo de quemas y oficina receptora

Tipo RESUMEN
Niwel Pais
Tipo de Oficina Todas

| Tipo de quema | ‘ .
Total Avisos con plan
Nombre oficina | Agricola | Forestal
Sup. tratada | Sup. tratada ne Sup. tratada [ Sup. %b respecto al
tha) (ha) avisos tha) avisos tha) total

[oficina externa de conaf 0501 [zo [o [1 [20 [1 [zo [100
[Municipalidad de San Fernands [z5 [z0 [z [10s 1 [za [so
[iof. Provindial Arauco [z [7e [ [79 [1 [7e [33.232223332222
[oficina Extarna [59.2 [o [e [59.2 [z [zo [so
|0F extaerna san fabian de alico |2 |D |1 |2 |D |D |D
[1M. caraHUE [25 [o [1 [25 [o o [o
[oficina conaf provincial los angeles [s5 [0 [3 [zs.5 [1 ER [33.233333333333
|O'Ficina Central de la Regidn de la Araucania |84.4 |D |4 |84.4 |D |D |D
|0Ficina provincial chillan |6 |D |4 |6 |D |EI |D
[oficina prueba concepcién [0 [20 [1 [20 [ [zo [100
|0Ficina provincial Conaf Concepcidn |D |22 |1 |22 |1 |22 |1DD

Para el caso de los listados luego de oprimir el botén “Generar reporte” y oprimir
“Descargar para Excel”, el listado sera exportado y desplegado en el programa Excel.

ERLUNMEN
Rivel Pars
Tipo de Oficina  Todsz

Citvilra L Pradia Ublcatibn EK ¥ % GEMF‘, Staped
CAREHUE SN0-406  [EL JOTE COM HOHTE CARAHUE 5 KM - - GEOREFR [GEQREFY
SAN FERMANDO |1EN0-A06  |Rentacura km 7 caming San Fda a Pichlamru - - FEOREFK [GEOREF Y
| SAHTIAGD ZA0-4/06 Laz Amapclas o Las Amapalas A5 00| 00| GEOREFX |GEOREF'Y
SANTIAGD END-AME  |Las Amspolas A Las Amapolas A1 - - GEDREFX | GEQREF Y
SANTIAGD S10-4T6 Laz Arcpolas Ao Lss Amapalas #31 A I GECREFK |GEQREFY [21.1
SANTIZG0 TAN0-A0E  |uas Amapolas & Las Amapalas #31 71500 5912500 GEDREFR [SEQREFY [12.1
LOE ANGELES  [4/10:1 15306 [ddewis Henriquez Fadilla [xxcx B g EECREFY |GEOREFY
LOS ANGELES  |2N0-1153/06 |Akesis Hemiguez Thm carn las canchis - - GECREFK|GEQREFY |2.5
LOS ANGELES | 3101153706 |dswis Henniquez ikm cam las canchas - - GEQREFE |GEQREFY
WVILLA ALEMANA |110-1185T6 [k giedra caming vila slemsns km. § - - GECREFK |GEQREFY
CODEGUA, 5101301 06 |2 dasiancn tafialn - - GEDREFS |GEQREFY
CODEGUA, 47101301 106 [l patoma por camin rangagua & |a pakema por Bk | 40| e0|GECRERK|GEOREFY
SANTA BAREARA [110-1573T06 |Instiuto region del bin bio 440 20| GEOREFR |GEOREFY
CARAHUE 2M0-133006 [E1 JOTE 2 5 KM N CARAHUE m 2R GEDREFK |GEOREFY
COMCEPCION 4110-3 156K [lns aksmps al node de | plaza de corhugco - - GECREFX [GEQREFY
ANGLL 0. 298706 |E1 Trua Pradia El Tys Caming 192 - - GECREFK |GEQREFY |31
AHGCL 4/10-2387 /06 |E1 True Fredis El Tug Camino 132 - . GECREFK|GEQREFY [H.1
ANGOL 110-235706 |E1 nuereo Predio Rio Mapache 10 BBESO0| 5912500 GEDREFK |GEOREFY [31.1
ANGOL [210-2887 /06 | S nuerss Predho Rig Mapochs 100 BTAS0| S91.2500| GEDREFE |GEQREFY [31.1
M| IR 20153706 3 Km.al sur e Hinhug, T m‘n| r‘;mfﬁ iiaiiii
,ﬁuj\mm 01 G - -
e =1l =%/

<= Alrdz

Una vez en el Sistema, se sugiere evitar usar el icono del explorador de Internet.
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13. FORMULARIOS

En el submenu Formularios, el usuario(a) Administrador General podra descargar los
diferentes formularios relacionados con las quemas controladas. Encontrara los
formularios: solicitud de inscripcion de predio y de personas, de plan de quema
controlada, poder simple y folletos explicativos del proceso de quema, entre otros.

Los formularios se encuentran en formato PDF listos para su impresiéon. Para
descargarlos basta con hacer un clic sobre el nombre del formulario a descargar.

FORMULARICS

Solicitud de Inscripcidn de predio

Solicitud de Inscripcidén de persona

Plan de Querna Controlada

MISCELAMEDS

Folleto de Quernas Controladas

Carta Poder Sirnple

MARLAL DE USLARID

Fecaptar

Evaluador

Adrministrador Seneral

Adrinistrador Regional

Adrninistrador de ©ficina

Eiecutivo de Conaf

Eizcutivo Externo
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14. VER FICHAS PREDIALES

En el submenu Ver fichas prediales, el usuario(a) Administrador General podra consultar
informacion de cualquier predio registrado previamente en el Sistema. Entre los
antecedentes desplegados, se podra observar datos tales como: superficie, roles de
avalud, propietarios, coordenadas, avisos de quemas controladas, etc.

Ver Fichas Prediales

Datos del Predio

Marmbre:
Rol:
Comunat Q

Datos del Propietario

oL

Marmbres:
Apellida Paterna:
Apellida Matarno:

Cancelar | Continuar |

Para consultar informacion sobre un predio, se debera colocar al menos un criterio de
busqueda, los cuales pueden ser del predio o de su propietario.

Nombre : Nombre del predio.
Rol : Rol de avaluo.
Comuna : Comuna de ubicacion del predio.

Para seleccionar la comuna se debera realizar un clic sobre el icono
de busqueda.

BOTON DE BUSQUEDA '=

Con un clic -en el boton izquierdo del ratdn- en el icono ! , la bisqueda
se activa. Las posibilidades de busqueda son:

- Con el comodin % y un clic -en el botén izquierdo del ratén- en Buscar,
aparecen todas las oficinas registradas.

- Con ingresar una letra o palabra, apareceran las oficinas que en su
nombre posea la letra o la palabra.

C.L : Cédula de Identidad del propietario del predio.
Nombres : Nombres del propietario.

Apellido Paterno : Apellido paterno del propietario.

Apellido Materno : Apellido materno del propietario.

32



Una vez ingresado los criterios para la busqueda, se debera oprimir el botén “Continuar”
Esta accidén desplegara un listado con los predios que tuvieron alguna coincidencia con
los datos ingresados.

Resultados de la Biasqueda

Predio Propietatio

Mambre Camuns Cl Mambre

Las Armmapolas 555-1 SANTIAGO 13295797-5 Alejandro Torres Mavarrete
Laz Cafias 15-1 COMCEPCION 22222222-2 Roberto Rojas Mufioz

Las Trancas 17-1 COMCEPCION 44444444-4 Radl Caceres Rojas

Es posible que la busqueda arroje mas de un resultado debido a que los criterios
ingresados pueden tener mas de alguna coincidencia. Para ver la informacién del predio
de interés se debera hacer clic sobre su nombre, lo que desplegara una ventana con la
informacion del predio.

F
Datos Generales |Pr0pietarins||Cnordenadas||ﬁuisos de Querna Contralada J
Mapa de queras

Mombre: Las Cafias
Superficie: 100 ha.
Roles de Awvaldo: 15-1

Regitn: Cel Bio-bic
Provincia: Concepcion
Comuna: COMCERPCION

[

En la ventana podra encontrar informacion referida a : los datos generales del predio, sus
propietarios, las coordenadas y los avisos de quemas presentados para este predio y el
estado en que se encuentran estos.

Una vez en el Sistema, se sugiere evitar usar el icono AN e explorador de Internet.
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